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Evangelisch-Lutherische
Landeskirche Sachsens

In der Kassenverwaltung Bautzen ist befristet fir die Dauer der Krankheitsvertretung die Stelle eines/
einer

Sachbearbeiter/in fir Kassen- und Haushaltswesen

zum nachstmaoglichen Zeitpunkt mit einem Beschéftigungsumfang von 40 % ( 16 Stunden/Woche)
bzw.
ab 1. Januar 2022 mit einem maximalen Beschaftigungsumfang von 75 % ( 30 Stunden/Woche)
neu zu besetzen.

Dienstsitz ist: 02625 Bautzen, Karl-Liebknecht-Str. 7.

Ihre Aufgaben:

» Bearbeiten und Uberwachen aller Zahlungsvorgange fiir die zugeordneten Rechtstrager

e Bearbeitung von Abrechnungen jeglicher Art

e Begleiten der Umsetzung der Umsatzbesteuerung fur juristische Personen
des offentlichen Rechts

e Erstellung des Jahresabschlusses fir die zugeordneten Rechtstrager

e Erstellen der Haushaltplanentwiirfe fir die zugeordneten Rechtstrager sowie bei Bedarf
Vorstellung vor Ort

e Beratung der zugeordneten Rechtstrager in Finanzangelegenheiten

Ihr Profil:

Abschluss in einem kaufménnischen Beruf

fundierte Kenntnisse der kameralen Buchfuhrung

Kenntnisse der landeskirchlichen Verwaltungsstruktur

Teamfahigkeit, aber auch eigenstandige Arbeitsweise

Bereitschaft zu Dienstreisen mit dem eigenen PKW und Teilnahme an Beratungen auf3erhalb der

normalen Dienstzeit

sicheren Umgang mit Informationstechnik

e Mitgliedschaft in einer Gliedkirche der Evangelischen Kirche in Deutschland bzw. der ACK in
Deutschland

Wir bieten Ihnen:

flexible Arbeitszeiten im Rahmen unserer Arbeitszeitvereinbarung

eine kollegiale Arbeitsatmosphére in einem engagierten Team

Vergutung erfolgt entsprechend der landeskirchlichen Bestimmungen nach EG 8
mindestens 29 Tage Urlaub (bei 5-Tage-Woche)

Betriebliche Altersvorsorge

Interesse?
Dann freuen wir uns Uber lhre aussageféhige Bewerbung bis zum 15. November 2021.
Diese senden Sie an:

Ev.-Luth. Kirchenbezirk Bautzen-Kamenz oder per Mail an:
Kassenverwaltung Bautzen
z.Hd. Annett Fischer annett.fischer@evlks.de

Karl-Liebknecht-Str. 7
02625 Bautzen

Weitere Auskinfte zu dieser Stelle erteilt die Leiterin der Kassenverwaltung Bautzen, Frau Fischer,
Tel. 03591/ 272 05 811.



